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A vagyonnyilatkozat atadasara, nyilvantartasara, a vagyonnyilatkozatban foglalt

személyes adatok védelmére vonatkozé szabalyzat

Egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szold 2007. évi CLIL torvény 11. § (6) bekezdése
alapjan, a vagyonnyilatkozat — tételre kotelezett kozszolgalatban 4116 személyek vagyonnyilatkozat
atadaséra, nyilvantartaséra, vagyonnyilatkozatok védelmére vonatkozd szabalyokat az alabbiak
szerint allapitom meg:

A Szabalyzat hatalya

1. A szabdlyzat hatdlya Sajoszogedi Polgdrmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzata 17. pontjaban meghatarozott munkakéroket betolté koztisztvisel6kre terjed
ki.

A vagyonnyilatkozat orzése

2.1. A vagyonnyilatkozat érzéséért a jegyz0, a jegyz6 esetében a polgarmester felelds (a
tovabbiakban egyiitt: 6rzésért felel6s).

2.2. A vagyonnyilatkozat-tételi eljardsban az Orzésért felelés személy felel a
vagyonnyilatkozat atadasara, nyilvantartdsdra, a vagyonnyilatkozat védelmére,
tovabba az ellendrzéssel Osszefliggd feladatok ellatiasara a vonatkozd szabédlyok
betartasaért.

2.3. Az Orzésért felelos személy felel azért, ha a vagyonnyilatkozati eljarasban megismert
adatok, tények az eljarasi szabalyok megszegésével vagy mas modon az Orzésért
felel6son kiviil mas személy vagy szerv tudomasara jutnak.

Tajékoztatasi kotelezettség

3.1 Az 6rzésért felelds személy — legalabb az esedékességet megel6z6 30 nappal kordbban
— {irasban tédjékoztatja a koételezettet a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség
fennallasarol, lényeges tartalmar6l és esedékességének idOpontjardl, valamint a
kotelezettség elmulasztdsanak jogkdvetkezményeirdl.

3.2. A t4jékoztatashoz mellékelni kell a vagyonnyilatkozat nyomtatvanyait és a kitoltéshez
sziikséges irasbeli utmutatot.

A vagyonnyilatkozat kitoltésével kapcsolatos szabalyok

4.1. A vagyonnyilatkozatokat géppel vagy tollal, j6l olvashatdan kell kit6lteni. Abban az
esetben, ha a nyilatkozat kitdltése sordn tévedés vagy eliras torténik, a hibat nem lehet
javitani, hanem az elrontott helyett 0 oldalt kell kit6lteni. Azokat a sorokat, amelyekben
a kotelezett nem tiintet fel adatot, ki kell huzni. Ha a nyomtatvanyon szereplé sorok
kevésnek bizonyulnak a feltiintetendé adatokhoz, a tovdbbi adatok kozlése a
nyomtatvanyhoz csatolt az eredetivel megegyez6 pétlap, illetve pdtlapok segitségével



oldhaté meg. Az eredeti nyomtatvany megfelelé pontjanal fel kell tiintetni a csatolt
potlapok szamat is. (A vagyonnyilatkozatot elektronikus titon is ki lehet tolteni).

4.2. A vagyonnyilatkozatot oldalanként ala kell irni, szerepeltetni kell a kitdltés datumat.

4.3.

A nyilatkozattételre  kotelezett  hozzatartozéinak  vagyonnyilatkozatit a
vagyonnyilatkozatot tevé irja ala.

A vagyonnyilatkozatokat két példanyban kell kitdlteni, amelyb6l egy példany a

vagyonnyilatkozat-tételre kitelezettnél marad.

5.1
5.2.
5.3.

6.1.

Az 6rzésért felelos személy vagyonnyilatkozattal dsszefiiggd feladatai

Vagyonnyilatkozatok hivatalos atvétele;
Vagyonnyilatkozatok tarolasa, kezelése;

Vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellenérzési feladatok lebonyolitasa.

Vagyonnyilatkozatok hivatalos atvétele

A kit6ltétt vagyonnyilatkozatok egy példanyat az orzésért felelés személyeknek
cimezve kell benyljtani a jogszabalyban meghatdrozott hatdriddben. A
vagyonnyilatkozatokat az 6rzésért felels személy veszi at és tételes irasbeli igazolast
allit ki a nyilatkozattételre kitelezett részére a vagyonnyilatkozatok atvételérol.

6.2. A nyilatkozattételre kotelezettek vagyonnyilatkozatat nyitost boritékban, a

6.3.

hozzatartoz6i vagyonnyilatkozatot kiilon-kiilén, lezdrt boritékban kell leadni. A
boritékokat névvel kell ellatni, figyelemmel arra, hogy a nyilatkozattételre
kotelezettek  vagyonnyilatkozata myilvdanes, ugyanakkor a hozzatartozoi
vagyonnyilatkozatba csak az Orzésért felelés személy tekintheti be ellendrzés
céljabdl. A boriték lezartnak tekinthetd, amennyiben azt leragasztottdk és a
ragasztdsnal a vagyonnyilatkozat tételre kotelezett ellatta kézjegyével, melyet
atvételkor a Polgarmesteri Hivatal korbélyegz6jével kell lepecsételni.

A vagyonnyilatkozatot tartalmazé boritékra rd kell vezetni annak nyilvantartdsi
szamat (nyt.sorszam/nyilvantartasba vétel éve).

6.4. A vagyonnyilatkozatok egy példanyét az 6rzésért felel8s személy az egyes iratoktol

elkiilonitetten kezeli, a masik példanynak megdrzésérdl a vagyonnyilatkozat-tételre
kotelezett gondoskodik, kiilonds tekintettel egy esetleges ellendrzési eljards
lehetdségére is.

6.5. Hozzatartozok:

Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel érintett a nyilatkozattételre kdtelezett kozos
haztartasban €16 hazas- vagy élettars, valamint gyermek is. K6z0s héztartasban €16
hozzétartozonak mindsiil a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettel életvitelszertien
(k6z0s lakédsban), gazdasagi kozosségben (jovedelmeiket kozds célra felhasznélva)
egylitt €16 hazastars, élettars vagy gyermek.



7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

8.1.

8.2.

8.3.

8.4,

8.5.

Vagyonnyilatkozatok tarolasa, kezelése

Az Orzésért felelos személy a vonatkozd jogszabalyok és a jelen szabalyzatban
foglaltaknak megfeleléen nyilvantartja és ellenérzi a nyilatkozattételre kotelezettek
€s hozzatartozdik vagyonnyilatkozatait, toviabba a vagyonnyilatkozattal
kapcsolatban keletkezett iratokat. A vagyonnyilatkozatokat az egyéb iratoktol
elkiilonitetten, zartan kell kezelni és tarolni a Polgarmesteri Hivatal titkarsagan 1évo
lemezszekrényben.

A vagyonnyilatkozatokrdl é€s az ellendrzési eljarasrol nyilvantartast kell vezetni.

Az brzésért felelds személy felel azért, hogy a vagyonnyilatkozatokat az adatvédelmi
szabalyoknak megfeleléen Orizzék, kezeljék és hogy az azokban foglaltakat - a
nyilvanos vagyonnyilatkozatok kivételével - mas ne ismerje meg.

Ha a vagyonnyilatkozat tételére kotelezett személy az 6rzésért felelos személy
irasban bejelenti, hogy a k6z6s haztartasban €16 hazas- vagy élettarsa és gyermeke
esetén a k6zos haztartasban élés megsziint, az 6rzésért felelds személy az altala kezelt
hozzatartoz6i vagyonnyilatkozatokat haladéktalanul visszaadja a képvisel6nek,
amirdl igazolast allit ki.

A nyilatkozattételre kotelezett és hozzatartozoja 4altal, targyévben tett
vagyonnyilatkozatdnak benytjtdsat kovetden, az el6z6 évre vonatkozd
vagyonnyilatkozatukat a vagyonnyilatkozat-vizsgalé az Grzésért felelos személy a
nyilatkozattételre kételezettnek visszaadja, amirdl igazolast allit ki.

Vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellendrzési feladatok lebonyolitisa

A nyilatkozattételre kotelezettek vagyonnyilatkozata — az ellendrzéshez
szolgaltatott azonosito, részletes adatok kivételével — kozérdekbdl nyilvinos. Az
ezekbe torténd betekintést Az 6rzésért felelés személy biztositja.

A hozzétartoz6 nyilatkozata nem nyilvanos, abba csak az 6rzésért felelds személy
tekinthet be ellendrzés céljabol.

Az Orzésért felelds személy kizardlag akkor jogosult a vagyonnyilatkozatokba
betekinteni, ha ellenérzésre irdanyuld bejelentés, kezdeményezés indul. A
vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarast az Orzésért felelés személy barki
kezdeményezheti. A  vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras célja a
vagyonnyilatkozatban foglaltak valésagtartalmanak ellentrzése.

Az eljarast irasban kell kezdeményezni, a kezdeményezd nevének és értesitési
cimének, valamint a bejelentés alapjaul szolgal6 bizonyitékok megjel6lésével. Ha a
kezdeményezd a nevét és az értesitési cimét nem adja meg, az Srzésért felelds
személy csak a bejelentés alapjaul szolgalod bizonyitékok hitelt érdemlésége esetén
inditja meg az eljarast.

A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras lefolytatdsanak a vagyonnyilatkozat
konkrét tartalméra vonatkoz6 tényallitas esetén van helye. Ha az eljarasra iranyulo
kezdeményezés nem jel6li meg konkrétan a vagyonnyilatkozat kifogasolt részét és



tartalmat, tovabba a bejelentés alapjaul szolgalé bizonyitékokat, az 6rzésért felelds
személy felhivja a kezdeményezét a hidny pétlasara. Ha a kezdeményezd nyolc
napon beliil nem tesz eleget a felhivasnak, az érzésért felelés személy az eljaras
lefolytatasa nélkiil elutasitja a kezdeményezést.

8.6. Eljaras meginditasa esetén az érzésért felel6s személy errdl a bejelentést kdvetd
hirom munkanapon belil — a bejelentés megkiildésével — tdjékoztatja a
vagyonnyilatkozattételre kitelezettet, és egyidejlileg felhivja a bejelentéssel érintett
adatok hitelt érdemld okirati bizonyitisara. A tajékoztatast kdvetden a kotelezett
nyolc napon beliil kbteles vagyonnyilatkozatdban feltiintetett vagyoni, jovedelmi és
érdekeltségi viszonyra vonatkoz6 azonosit6 adatokat az érzésért felelés személynek
benyujtani. Az azonositd adatokat csak az Grzésért felel6s személy ismerheti meg,
azokat az eljaras lezarasat kvetd nyolc napon beliil t6rolni kell.

8.7. Az Orzésért felels személy eljarasarol jegyzokonyv késziil. Az érzésért felels
személy bizonyitasra vonatkozé eljardsi cselekményei a hitelt érdemld okiratok
beszerzéseire irdnyulhatnak. Az okiratok beszerzését kvetden harom napon beliil az
Orzésért felelés személy az eljarast indokolassal ellatott munkaltatoi intézkedéssel
lezéarja vagy megsziinteti.

8.8. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljards megismétlésének ugyanazon
vagyonnyilatkozat esetében csak akkor van helye, ha az erre iranyulé kezdeményezés
Uj tényallast (adatot) tartalmaz. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljarasra
iranyul6 — j tényallas nélkiili — ismételt kezdeményezést az Srzésért felelés személy
az eljaras lefolytatasa nélkiil elutasitja.

8.9. A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellenérzési eljaras soran a nyilatkozattételre
kotelezettek és hozzatartozdi vagyonnyilatkozatba valé betekintést ,, Nyilvdntartds a

r__

vagyonnyilatkozatba torténd betekintésrdl” nyomtatvanyon dokumentalni kell.

Feleldsségi szabilyok

9.1 A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos adatok védelméért, az adatkezelés
jogszerliségéért a az 6rzésért felelGs személy felelos.

9.2. A vagyonnyilatkozattételre kotelezett felelds azért, hogy az altala bejelentett adatok
hitelesek, pontosak, teljes koriiek és aktualisak legyenek.
Zar6 rendelkezések

Jelen Szabalyzat 2020. december 01. napjan 1ép hatalyba.
Sajészdged, 2020.november 26.

dr. Bor%f};%m

cimzetes fBjegyzi



A Szabalyzatban foglaltakat megismertem, tudomasul vettem:

dr. Gulyas Mihdly polgarmester

dr. Boros Istvan cimzetes [6jegyz6

Mihaly-Barsony Judit koltségvetési — pénziigyi iigyintézd

Sajoészoged, 2020. november 26.



