Sajoszoged Kozségi Onkormdnyzat

rre r ., Fi

Cimzetes Fojegyzijéto
3599 Sajoszoged, Ady Endre it 71.
Telefon: 49/540-743, Fax: 49/540-744
E-mail: sajoszoged@gmail.com

ti.sz.: 1/69-2/2019.
i.i..: dr. Boros Istvan

A Sajoszogedi Polgarmesteri Hivatal Jegyzdje

2/2019.(1.02.) szam1 utasitasa

AKOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJEROL



A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO
KERELMEK INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdeki adat megismerésének szabalyai

A Polgarmesteri Hivatal lehetévé teszi, hogy a kezelésében 1év6 kozérdekli adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgdlati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdekl adatok
nyilvanossagihoz valé jogot torvény korlatozza. A kozérdekii adatok megismerésével ¢€s
nyilvanossagaval Osszefiiggésben az lizleti titok megismerésére a Polgari Térvénykonyvben foglaltak
az iranyadok. A kozérdekii adatok nem ismerhetéek meg, illetve nyilvanossaguk korlatozhatd az
informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz6lé 2011. évi CXII. torvény (a
tovabbiakban Info.tv. torvény) 27. §-anak rendelkezései szerint. K6zérdekbdl nyilvanos adat a
kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskorében eljaré személy neve, feladatkdre, munkakére,
vezetbi megbizdsa, a kozfeladat ellatasaval dsszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a
személyes adatai, amelyek megismerhet6ségét térvény eldirja.

Az Onkormanyzat és szervei feladat- és hatdskorébe tartozé dontés meghozatalara irdnyulé eljarasa
soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig
nem nyilvanos. Jogszabaly ennél révidebb id6t is meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a jegyz6 az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizarasahoz fliz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétdl szdmitott tiz éven
beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv térvényes miikédési rendjét, vagy feladat-
és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastdl mentes ellatasat (igy kiilondsen az adatot keletkeztetd
allaspontjanak a dontések el6készitése soran térténd szabad kifejtését) veszélyeztetné.

A kozérdekli adat és a kozérdekbol nyilvanos adat (a tovébbiakban egyiitt: kozérdekii adat)
megismerésére vonatkozo igényt a Sajoszogedi Polgarmesteri Hivatalban: 3599 Sajoszdged Ady
Endre ut 71. alatt lehet benyujtani. Az igény benyujtasaval egyidejlleg kezdetét veszi az eljaras. A
kozérdekii adat megismerése irdnti igény szdban is kozolhetd, illetve irdsban barki téritésmentesen
benyujthatja fliggetleniil attél, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalds vagy mas
személy, illetve szervezet részére t6rténd tovabbitas céljabol igényli.

Szébeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kévetkezd helyen és idében:

Személyesen vagy telefonon tigyfélfogadasi id6ben a Polgarmesteri Hivatalban.

Nap Ug}l'(fgi(';:gtzdés Ugyff’,léf;)egadzis Telefonszam Név
Hétfo 900 162 49/540-743 dr. Boros Istvan
Kedd 90 162 49/540-743 dr. Boros Istvan
Szerda 9% 16% 49/540-743 dr. Boros Istvén
Csiitortok - - 49/540-743 dr. Boros Istvan
Péntek 90 12% 49/540-743 dr. Boros Istvan




frasbeli igénybejelentést a kvetkezd mddokon lehet tenni:
Személyesen: 3599 Sajoszoged Ady Endre 1t 71.

Postai uton: 3599 Sajoszéged Ady Endre 11t 71.

Elektronikus uton: dr.boros.istvan@sajoszoged.hu
Faxon 49 540 744
Az igényl6 kérheti:
» kozérdeki adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolast,
s kozérdekii adatokat tartalmazé iratokba torténd betekintést,
o kozérdeki adatokat tartalmazo iratokrél t6rténd masolat készitését.
A kdzérdekd adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felelds személyek: jegyzb

Az Info. térvény éltal meghatérozott altaldnos kézzétételi listat, az adatkozld megnevezésével az
altalanos kozzétételi lista tartalmazza.

2. A szobeli tajékoztatas szabailyai

A kozérdekii adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsddlegesen irasban kell teljesiteni, az
elbterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a) az igényelt adat a https:/sajoszoged.hu honlapon, vagy irdsos formaban az Onkormanyzat
kiadvanyaban, mar nyilvanossagra keriilt, igy az az igénylének irédsos formaban is elérhetd,

b) amennyiben az igényls széban kéri a valaszt,

C) amennyiben az igény az Onkormanyzat eljarésara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozé
altalanos tajékoztatassal teljesithetd,

d) szoban azonnal teljesithetd &s az igényld szamara kielégité.

A kozérdekii adatok igénylésére vonatkozd, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az érintett
ligy tigyintézje — a megkeresés formajatol fiiggen — telefonon vagy személyesen azonnal kételes
megvalaszolni, amennyiben az iigy természete nem igényli az irdsbeli tajékoztatast és a kérelmezd
nem keri a vélasz irdsban, vagy informatikai iton (cd, dvd) t6rténé rogzitését. A személyesen vagy
telefonon megvalaszolt kérdésekrél az iigyintéz koteles az ligy szamat, targyat, az igényelt adatokat,
az adatigénylés modjat és idejét tartalmazé feljegyzést késziteni és azt az tigyiratban elhelyezni. Az
adatigénylés tényérol, illetve tartalmardl a jegyz6t két munkanapon beliil tajékoztatni kell. A
tdjékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.
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Amennyiben a személyesen vagy telefonon elSterjesztett megkeresés telefonon vagy szébeli
tajékoztatassal nem teljesithetd az tigyintézé kozli az igénylével, tovabba tdjékoztatja az irdsos
megkeresés modjair6l és formajarol. Az tigyintéz6 feljegyzést készit a megkeresésrdl, melyrél a a
Jjegyzot két munkanapon beliil tjékoztatni kell. A tijékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

3. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét irasban els6dlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap kitoltésével,
vagy az altala irt tetszéleges formaban nytjthatja be az 1. pontban meghatarozott médon. Ha az
adatigénylés elektronikus 1iton, de nem az 1. pontban meghatarozott e-mail cimre érkezik, a
polgarmesteri hivatal minden dolgozdja koteles a mas e-mail cimre érkezett igényt ezen e-mail cimre
tovabbitani. Az elektronikus Uton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat mellékletét képezi. A tetszéleges formaban benytijtott kérelemnek
tartalmaznia kell az igénybejelent6 lapon szerepl6 informacidkat.

A jegyzd a beérkezett igényl6lap alapjan irasban kijeloli az adatszolgaltatasra kotelezett
személyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelentd lap a Polgarmesteri Hivatal barmely szervezeti egységénél igényelhetd,valamint a
https://sajoszoged.hu/ honlaprél is let6lthetd.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kitelezett kiztisztviseld 8 napon belill teljesiti,
¢és atadja a jegyzO/szervezeti egység vezetGje részére, aki az adatok feliilvizsgalatat kévetden a
legrovidebb id6é alatt, de a kérelem érkezését6l szamitott legfeljebb 15 napon beliil irasban
tajékoztatja a kérelmez6t.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmil, az adatszolgaltatasra kitelezett koztisztviseld azt a jegyz6nek
haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a jegyz6 a 8 napos hataridét egy alkalommal
meghosszabbithatja, amelyrd]l az igénylének az igény kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil
tajékoztatast kiild.

4. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos
szabalyai

A kérelmez6 igénylésében koteles az dltala igényelt kozérdekii adatot (adatokat) egyértelmilen és
konkrétan megjelolni. A nem egyértelmii, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet benyujténak
pontositas céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbirdlasaért a jegyzo a felelds.

Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkdzlésre kijelolt
dolgozd koteles abban segitséget nydjtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni és a jegyzot
tdjékoztatni. Amennyiben az igényl6 a felhivasban megadott hataridén beliil nem nyilatkozik, a
rendelkezésére all6 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A ko6zérdekl adat megismerése iranti igény elGterjeszthet6 az igényld anyanyelvén, vagy az altala
értett mas nyelven, az adatszolgéltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az adatszolgaltatas
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teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igénylé az igényét anyanyelvén
vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kézérdeki adatot tartalmaz6 dokumentum az igényld 4ltal meg nem ismerhet6 adatot
is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni (kitakarassal,
athuzassal).

Az adatigénylésnek kozértheté formdban és - amennyiben az arénytalan kdltséggel nem jar - az
igényl§ altal kivant technikai eszkézzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet
elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

Ha az igénylé altal kért médon nem teljesithetd az adatszolgéltatas, az igényl6t fel kell kémi —
kapcsolatfelvételt kovetden — a hidnyz6 adatok vonatkozésaban nyilatkozattételre,

Az Adatkezeld a kozérdekii adatot tartalmazé adatbézisrol torténd masolat készitéséért - legfeljebb
az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedSen - koltségtéritést 4llapit meg, amely
megallapitasanak szabalyait a melléklet tartalmazza. A kdltségvetési évre megallapitott dijakat évente
II1.hé 31.napjaig feliil kell vizsgalni, ennek elvégzéséért a jegyz8 a felelés. A fizetendd koltségtérités
Osszegérdl az igénylot — az igény teljesitését megelézden — tajékoztatni kell.

(4z Info torvény 29. § (5) bekezdése értelmében a kiltségtérités mértékének megdllapitisa sordn
figyelembe vehetd koltségelemeket és azok legmagasabb mértékét, valamint a mdsolatként igényelt
dokumentum jelentGs terjedelmének megdllapitdsa sordn alkalmazandé szempontokat Jjogszabaly
hatdrozza meg. Ezen jogszabadly a Szabdlyzat készitésének idépontjdban még nem jelent meg.)

Az igényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan fenntartja vagy
moédositja-e az igényét. Amennyiben az igénylé a koltségek megtéritését nem vallalja, kozolni kell,
hogy az igényelt adatokrd] csak olyan formaban és médon kaphat t4jékoztatdst, ami nem okoz meg
nem tériil6 koltségeket. Amennyiben az igényl6 vallalja a kltségek megtéritését, annak 5sszegérdl az
adatszolgaltato szamlat allit ki és adatok ataddsaval egyidejiileg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdeki adatok vagy azok az Infé. torvény 27. §-a alapjan nem ismerhetéek meg. Az igény
teljesitesének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irdsban postai vagy — ha az
igeényl6 elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét. A
kozérdekil adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadésa esetén a valasznak a biréséagi
jogorvoslatra vonatkozo tdjékoztatast — beleértve az eljaré birosag megnevezését, valamint a per
illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem a Polgarmesteri
Hivatalban kezelik, akkor errél a jegyz6 8 naptari napon beliil tdjékoztatja az igénylét.

Az elutasitott kérelmekrd], illetve azok indokair6l nyilvantartést kell vezetni, amelyben foglaltakrél
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagot minden év januér 31. napjéig tédjékoztatni
sziikséges. A nyilvantartas vezetéséért és az adatok megkiildéséért a jegyz6 felelds.
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4. A jogorvoslat szabdlyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényld a kozérdekil adat megismerésére vonatkozé igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva
allg, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a kéltségtéritést
nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Gsszegének feliilvizsgilata
érdekében birdsaghoz fordulhat az Infé. térvény 31. §-dban foglalt eljarasi rendnek megfeleléen.

A megtagadds jogszeriségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités dsszegének megalapozottsagat az adatkezel kételes bizonyitani.

S. A kozérdekii adatigénylés sorin torténé személyes adatok kezelésérél kiilon tijékoztatd
késziilt, ami a Szabdlyzat részét képezi.

Sajészoged, 2019. januar 02.




Kozérdekii adat megismerésére iranyulé
igénybejelentés

Az igényl6 személy vagy szervezet neve:

.................................................................................................................

.................................................................................................................

.................................................................................................................

Az adatkérés teljesitésének médja (a megfelelé szovegrész alihiizando):
Az adatokrdl szdbeli/irasbeli tajékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani

Az adatokrdl masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulirott ..o (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran a
felmeriilé koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfeleld szovegrész aldhuzando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairdsaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriil6 koltségeket nem vallalom
az altalam kért informaciokrol csak olyan formaban és modon kaphatok tajékoztatast, ami nem okoz
koltségeta ................. Onkormanyzatnak. Tudomadsul veszem, hogy az igény visszavonasa esetén
az adatok eldallitasidval Osszefiiggésben visszavonasig felmeriilt koltségeket koteles vagyok
megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfelel6 szovegrész alahtuzando)
személyesen,

postai uton,

e-mail cimen keresztiil mely a veszem at.

Kérem biztositani, a kdvetkez6 cimen, illetdleg személyes atvételkor a kovetkezo elérési helyen kérek
értesitést:
Telefonszam: .......coooviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieee s

(05511 SN
E-mail Cim: oo et



.........................................

igénylG aldirdsa

A kizérdekii adatokrol készitett masolatért fizetend6 koltségtérités mértéke
2019 évben

(az Info. torveny 29. § (5) bekezdésében meghatarozottakra tekintettel

Adatkozlés modja Dijtétel
Fénymasolas A/4 300 Ft/lap
Fénymasolas A/3 500 Ft/lap
CD lemez 1000 Ft/lemez
DVD lemez 2000 Ft/lemez




